Stuzy do uzytku wewngtrznego
PROTOKOL

z kontroli finansowej przeprowadzone;
w Zakladzie Komunalnym w Halinowie

Na podstawie upowaznicnia Nr 31/2011 Burmistrza Halinowa z dnia 25.07.2011 r. 7espol w
sktadzie:

Teresa Karwowska — Skarbnik Halinowa

Beata Budzyiiska-Kupidura — Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego

przeprowadzil kontrole gospodarki finansowej w Zakladzie Komunalnym w Halinowie w dniu
29122011 ¢

Zakres kontroli objeto wewnetrzne regulacje dotyczace prowadzenia rachunkowosci. wewnetrznej
kontroli finansowej, kontroli zarzadezej, regulaminéw wynagradzania oraz ich przestrzeganic. Badane
zagadnienia sprawdzono na podstawie wydatkéw za okres od dnia | stycznia do 31 grudnia 2010 roku
z¢ szczegolnym uwzglednieniem wydatkéw na wynagrodzenia.

Whisu do ksiazki kontroli dokonano pod pozycja

USTALENIA ZESPOLU KONTROLUJACEGO

Dyrektorem Zakladu Komunalnego w Halinowie jest Pani Matgorzata Komuda - Ofowska. Funkcje
2lownego ksiggowego w okresie objetym kontrolg pelnita

Zespol kontrolujacy pracowat 7z wykorzystaniem nastepujgcych aktéw wewnetrznych udostepnionych
przez Dyrektora Zaktadu Komunalnego:,

- Zasad ( polityki) rachunkowoscei.

- Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw,

- Procedur kontroli finansowej,

- Procedur kontroli zarzadczej, oraz na podstawie nastepujacych dokumentow:.

- wyciagow bankowych

- list plac

- umow zawieranych przez jednostke

- rachunkoéw faktur i innych dowodoéw ksicgowych

Czlonkowie zespolu kontrolujacego uzyskiwali informacje takze na podstawic wyjasnien skfadanych
na biezaco przez osoby kontrolowane.

Zgodnie ze sprawozdaniem RB-30 za 2010 rok Zaklad poniésl koszty w tacznej kwocie 2 817 9486371
co stanowi 91,9% planu. W ramach wydatkowanej kwoty na wynagrodzenia i pochodne przeznaczono
I 101 323,317}

W toku kontroli stwierdzono, co nastgpuje: KWL Y

V) W zakresie procedur rachunkowosci, kontroli finansowej oraz kontroli zar=qd >zZej

Dyrektor Zakladu Komunalnego Zarzadzeniem Nr 17/07 wprowadzit w  jednostee polityke
rachunkowosci, ktéra zmienit zarzadzeniem Nr 26/10 z dnia 20 grudnia 2010 roku.

Analiza dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci pozwala stwierdzi¢ ich zgodno$é 7z
przepisami art.10 ustawy o rachunkowosc: ( Dz.U.z 2002 r. Nr 76, poz.694 z pdin.zm. oraz 7
rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia iinansow z dnia S lipca 2010r w sprawie szezegdtowych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu paistwa. budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych  zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.UNr 128, poz.861).

Powyzszym zarzadzeniem zostaly rowniez wprowadzone w zakladzie procedury obiegu i kontroli
dokumentéw .

Procedury kontroli finansowej obowiazujace w jednostee zostaly przyjete na podstawie Zarzadzenia
Dyrektora Zakladu nr 11/2008 z dnia 31.07.2008r. W zarzadzeniu tym zawarto takze procedury
zamoOwien publicznych ponizej 14 tvs. Euro.




W zakresie kontroli zarzadcze] w Zakladzie Komunalnym od dnia I stycznia 2010r obowiazujec
Zarzadzenie Dyrektora Zakladu Komunalnego Nr 30/09 z dnia 18.12.2009r w sprawie wprowadzenia i
stosowania w Zaktadzie Komunalnym procedur kontroli 1.A;/_4du<c~y
Na podstawie tego zarzadzenia:

1)y wdniu 04.01.2010r zostal przyjety plan dziatalnosci w zakresie kontroli zarzadezej.

2) wdniu 14.01.2010r przyjeto cele do dziatalnosci w ramach kontroli zarzadcze;.

3) wdniu 14.01.201 1r zostalo ztozone sprawozdanie z dzialalnosei.

2) W zakresie stanu i kompletnosci urzgdzen ksiggowych:

Przeanalizowano rejestr umoéw zawieranych przez jednostke w 2010 oraz dokumentacje ksiggowy
wybranych losowo umow pod Katem ceclowosci zaciagania zobowiazan i dokonywania wydatkéw oraz
przestrzegania w tym zakresic przepisow ustawy rachunkowosci oraz zasad kontroli finansowe;j.

Z przeanalizowanych dokumentow nast¢pujace materialy zostaly zalaczone do ninigjszego
protokolu:

Zalgeznik Nr 1:

Umowa Nr ZK.342.03/10 z dnia 2 marca 2010r zawarta z Firmag MIROMETR sp.z 0.0. na dostaw¢
1200 sztik wodomierzy. Umowa zwiera kontrasygnate Glownego ksiggowego.

Faktura prawidlowo opisana, sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym

oraz zatwiordzona do. wyplaty. Dokument zawiera wskazanie przepisu ustawy prawo zamowien

publicmvch na  podstawie ktorego doknnano zakupu. Wskazano réwniez datg 1 sposéb zaplaty.
Zaplacono terminowo. . :

Klasyfikacja budzetowa pelna- zawiera wskazanie dziatu, rozdziatu i paragrafu. Dokument zawicra

takze zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiggach” rachunkowych ( dekretacja). Przy czym

dekretacja nie jest pelna, gdyz nie zawiera wskazania miesigca ksiggowania oraz podpisu osoby

odpowiedzialnej za te wskazania.

Zalgeznik Nr 2:

Umowa Nr ZK 2017.01-03/2010 z dnia 31 maja 2010r zawarta z Firma Ostroteckie Przedsigbiorstwo
Wodociggdw i Kanalizacji sp.z.0.o. na wykonanie opracowania ,,Ocena skutecznosci dezynfekcji
wody na SUW w Mrowiskach oraz sieci wodociggowej. Umowa zwiera kontrasygnate Glownego
ksiggowego.

Faktura prawidlowo opisana, sprawdzona pod wzgiedem formalno-rachunkowym i merytorycznym i
zatwicrdzona do wyplaty. Dokument zawiera wskazanic przepisu ustawy prawo zamowien
publicznych, na podstawie ktorego dokonano zakupu. Wskazano rowniez datg i sposob zaplaty.
Zaplacono terminowo.

Klasyfikacja budzetowa peina- zawiera wskazanie dziahu, rozdziahu i paragra[u Pu) czym
nieprawidtowo zastosowano ldas\fhl\dqa( w zakresie paragrafu. Zgodnie z rozpo eniem Ministra-
Finanséw = dnia 02.03.201075 sprawic klasyfikacji budzetowej ... wydatki w zakres ¢ wy}\onanm
ekspertyz, analiz 1 opinii nalezy klasyfikowac w § 4390 klasyfikacji budzetowej , nie zas w § 4300-
zakup ustug pozostatych.

Dokument zawiera takze zakwalitikowanie dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych ( dekretacja).
Przy czym dekretacja nie jest pelna, gdyz nie zawiera wskazania miesigca ksiggowania oraz podpisu
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Zalgeznik Nr 3:

F-ra VAT Nr 13/06/2010/PSZ z dnia 02.06.2010r na przeprowadzenic analizy probek wody.
Zamowienie zatwierdzone przez kierownika.

Faktura prawidtowo opisana, sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym i
zatwierdzona do wyplaty. Dokument zawicra wskazanie przepisu ustawy prawo zamdwien
publicznych, na podstawic ktérego dokonano zakupu. Wskazano réwniez date i sposob zaplaty.
Zaplacono terminowo.

Klasylikacja budzetowa petna- zawiera wskazanie dzialu, rozdziatu i paragrafu. Przy czym
nieprawidtowo zastosowano klasyfikacj¢ w zakresie paragrafu. Zgodnic z rozporzqdzeniem Ministra
Finansow =z dnia 02.03.2010r v sprawie klasyfikacji budzetoweyj.... wydatki w zakresie wydatki w
zakresic wykonania ekspertyz. analiz i.opinii nalezy klasyfikowaé w § 4390 klasyfikacji budzetowej .
nic zas w § 4300- zakup ustug pozostalych.

[N®)



Dokument zawiera takze zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych ( dekretacja).
Przy czym dekretacja nie jest pelna, gdyz nie zawiera wskazania miesiaca ksiegowania oraz podpisu
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

3) W zakresie regulaminu wynagradzania Dyrektor Zakfaduy Komunalnego
Zarzadzeniem nr 17/2010 z dnia  20.09.2010 r wprowadzil regulamin wynagradzania pracownikéw
Zakladu Komunalnego w Halinowie.
Kontrola objeto wydatki poniesione na wynagrodzenia pracownikow obstugi Zakladu Komunalnego.

Dokumenty dotyczace wynagrodzen pracownikéw udostepnili do kontroliﬁm M. Komuda-Olowska —
Dyrektor Zakladu Komunalnego (w zakresie akt osobowych) oraz gléwny ksicgowy - (w
zakresic imiennych kart wynagrodzen). W jednostce zgodnie z art. 39 ust. | i ust. 2 ustawy z dnia 2|
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych  (Dz.UNr 223. poz. 1458
z pozn.zm.) ustalono regulamin wynagradzania pracownikow Zaktadu Komunalnego.

Sprawdzono prawidlowos¢ zaszeregowania wynagrodzen pracownikéw oraz ustalenie skladnikow
wynagrodzenia sprawdzono u siedmiu pracownikow zatrudnionych na UMOWE O prace W oparciu
0 miesiac pazdziernik lub wrzesien 2010 r.

Wynagrodzenia w jednostce wyplacane sa na podstawie list plac sporzadzanych Komputerowo w
systemie Ustugi Informatyczne Tytan. Listy plac zawierajg daty ich sporzadzenia i zatwierdzenia do
wyplaty. sa sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone
do wyplaty przez kierownika jednostki. _

W trakcie kontroli Stigrdzono, ze naliczone na listach ptac kwoty wynagrodzen pracownikow sa
- 7godne. z angazami zgidyjacymi sie w aktach osobowych. Wynagrodzenia ‘7zasadnicze dodatki
funkeyjne i inne nalezne dodatki przyznawane sa na podstawie obowiazujacych przepisow prawa oraz
przepisow wewnetrznych jednostki. Stawki wynagrodzen pracownikow sa zgodne z kategoria
zaszeregowania oraz tabelg wynagrodzen zasadniczych. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

WNIOSKI

Kontrolujgey w  zakresic wewnetrznych  regulacji dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
wewnetrznej kontroli finansowej i kontroli zarzadezej nie stwierdzaja nieprawidiowosci z wyjatkiem
uchybien w zakresie ksiegowan ( dekretacji dokumentow) opisanymi ponize;.

LALECENILA

I zaleca sig przestrzeganie przepisow zawartych w art. 21 ust | pk.6 ustawy o rachunkowosci w
zakresie  wskazywania na  dowodach  ksiggowych: miesigca  oraz  podpisu  osoby
odpowiedzialnej za te wskazania.

Zgodnie z art. 21ust.1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r — o rachunkowosci ... dowdd

J



ksiggowy migdzy innymi powinien zawierac stwierdzenie .. zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigea oraz sposobu ujecia dowodu w
ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania .

2. Zaleca si¢ prawidlowe stosowanie kiasyfikaciji budzetowej zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010r w sprawie szezegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (
Dz 1.

POUCZENIE
Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen do Burmistrza Halinowa
co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminic 7 dni
od dnia otrzymania protokolu kontroli.
Zespol kontrolujacy:

g1
|.Teresa Karwowska — ........... g
2. Beata Budzynska-Kupidura --

Kicrownik jednostki kontrolowanej

podpis



Halinow, 03.01.2012 r

ZK.07111-01A/12

Pani

Beata Budzynska-Kupidura

Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
Urzedu Miejskiego

ul. Spotdzielcza 1

05-074 Halinow

Dotyczy: kontroli finansowej przeprowadzonej w Zaktadzie Komunalnym w Halinowie.

‘W odpowiedzi na protokot z kontroli finansowej przeprowadzonej w Zaktadzie Komunalnym w
Halinowie w dniu 29.12.2011 r. informuje , ze:

Zalecenie dotyczace przestrzegania przepiséw zawartych w art.21 ust 1 pkt.6 ustawy o
rachunkowosci w zakresie wskazywania na dowodach ksiegowych miesigca oraz podpisu osoby
odpowiedzialnej za te wskazania zostato przyjete i wprowadzone.

Zaktad Komunalny odzwierciedla¢ bedzie tg czynno$¢ za pomoca pieczatki wedtug wzoru:

Zaksiegowano dnia .......ceceeeeeeeencnnee

Podpissiisiinalatnis i,

- Zalecenie dotyczgce prawidtowej klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych w zakresie wydatkdéw z tytutu
wykonania ekspertyz, analiz i opinii powinno by¢ klasyfikowane w § 4390 zostato przyjete i
wprowadzone.

Z powazaniem

T !“7/'; {’"‘1

Sporzadzit:

tel. 22760 40 15



